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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA
| ODBIERANIA DZIECI ZE ZL OBKA

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZLOBKA

1. Rodzice Iub opiekunowie prawni sg odpowiedzialni za bezpieczne
przyprowadzenie i odbiér dziecka ze ztobka.

2. Dziecko nalezy przekazac¢ bezposrednio opiekunowi lub osobie dyzurujgcej —w
przeciwnym razie zaden pracownik placowki nie ponosi odpowiedzialnosci za
jego bezpieczenstwo.

3. Rodzice przyprowadzajg dzieci do ztobka w godzinach 6:30 - 8:30 dzieci.

4. Opiekunowie powinni zwraca¢ uwage na zabawki przynoszone przez dzieci —
dozwolone sg wytgcznie migekkie maskotki.

5. Ze wzgledéw bezpieczenstwa zabrania sie zakfadania dzieciom bizuterii
(kolczykow, pierscionkéw, tancuszkéw, itp.) oraz przynoszenia jedzenia,
napojow i stodyczy.

6. Do ztobka mogg uczeszczac jedynie dzieci zdrowe.

7. Dzieci chore lub wykazujgce objawy chorobowe (np. katar, kaszel, gorgczka,
skrecenia, ztamania, szwy, otwarte rany) nie powinny by¢ przyprowadzane do
placowki.

8. W przypadku zachorowania dziecka w trakcie pobytu w ztobku, rodzic zostaje
niezwtocznie poinformowany i zobowigzany do jego odbioru w ciggu godziny.
W razie braku reakcji, a przy koniecznosci interwencji medycznej, placéwka
wezwie pomoc lekarska. Personel ztobka nie podaje lekdw dzieciom.

9. Opiekunowie mogg wymaga¢ zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego
zdolnosc¢ dziecka do uczeszczania do ztobka po chorobie.

10.Rodzice muszg zgtasza¢ wszelkie powazne dolegliwosci dziecka oraz
dostarczy¢ pisemne informacje na temat alergii wraz z zaswiadczeniem
lekarskim.

11.Po przebytej chorobie zakaznej dziecka, rodzic moze by¢ poproszony o

przyniesienie zaswiadczenia o zakohnczeniu leczenia.



Il. ODBIOR DZIECKA ZE ZLOBKA

1. Dziecko moze by¢ odebrane przez inng osobe dorostg wytgcznie na podstawie
pisemnego upowaznienia ztozonego przez rodzicow lub opiekunéw prawnych.

2. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka odebranego przez osobe upowazniona.

3. W sytuacji, gdy dziecko odmawia opuszczenia ztobka z osobg upowazniong,
pozostaje ono pod opiekg placéwki do czasu wyjasnienia sytuacji. Opiekun
niezwtocznie kontaktuje sie z rodzicami.

4. Przed wydaniem dziecka osoba upowazniona musi okaza¢ dowod osobisty —
opiekun zobowigzany jest do weryfikacji jej tozsamosci.

5. Opiekun grupy prowadzi ewidencje danych kontaktowych rodzicéw oraz osoéb
upowaznionych do odbioru dziecka. Rodzice sg zobowigzani do zgtaszania
wszelkich zmian w tych danych.

6. Dzieci odbierane sg z ztobka do godziny 16:30.

7. Od momentu przejecia dziecka przez rodzica (lub osobe upowazniong) na
terenie szatni, odpowiedzialnos¢ za dziecko przejmujg rodzice.

8. Opiekunowie powinni upewnic sig, ze dziecko zostato odebrane przez wtasciwg
osobe, zanim pozwolg mu opuscic¢ teren ztobka.

9. Ztobek ma prawo odméwié wydania dziecka osobie, ktdérej stan wskazuje na
spozycie alkoholu lub zachowanie agresywne. W takim przypadku personel
kontaktuje sie z drugim rodzicem lub inng upowazniong osobg oraz informuje
dyrektora placéwki.

10. Jezeli rodzice chcg ograniczy¢ prawo jednego z opiekunow do odbioru dziecka,

muszg przedstawi¢ stosowne orzeczenie sgdowe.

lll. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA ZE
ZLOBKA

1. Dziecko powinno zosta¢ odebrane najpdzniej do godziny 16:30



2. Jesli po uptywie godzin pracy ztobka dziecko nie zostanie odebrane, opiekun
kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami lub osobami upowaznionymi.

3. W sytuaciji braku kontaktu z opiekunami, dziecko pozostaje w placéwce przez
maksymalnie 15 minut.

4. Po tym czasie opiekun informuje dyrektora ztobka o zaistniatej sytuac;ji.

5. Jesli nadal nie uda sie skontaktowa¢ z rodzicami, dyrektor powiadamia
komisariat policiji.

6. W przypadku braku mozliwosci kontaktu =z dyrektorem, decyzje o
zawiadomieniu policji podejmuje opiekun.

7. Rodzice zobowigzani sg do wczesniejszego poinformowania ztobka o
sytuacjach losowych uniemozliwiajgcych terminowy odbior dziecka i do
uzgodnienia alternatywnego rozwigzania.

8. Kazde zdarzenie zwigzane z nieodebraniem dziecka jest dokumentowane w

formie protokotu, ktory zostaje przekazany dyrektorowi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Z trescig niniejszej procedury zapoznajg sie wszyscy pracownicy ztobka oraz

rodzice dzieci uczeszczajgcych do placowki.

1. Procedura obowigzuje wszystkie osoby odpowiedzialne za przyprowadzanie i
odbieranie dzieci, w tym osoby upowaznione do ich odbioru.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAGROZENIA ZDROWIA LUB ZYCIA DZIECKA



I. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYPADKU NA TERENIE ZLOBKA
1. Definicja wypadku

Za wypadek uznaje sie kazde nagte zdarzenie, ktére spowodowato uraz dziecka i byto

wynikiem czynnika zewnetrznego podczas jego pobytu pod opieka ztobka.
2. Dziatania w przypadku lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia)

1. Opiekun udziela dziecku pierwszej pomocy przedmedycznej i zabezpiecza
pozostate dzieci.

2. Sporzadza notatke dotyczgcg zdarzenia i przekazuje jg rodzicom/opiekunom
prawnym do podpisu. Dokumentacja przechowywana jest w aktach placowki.

3. Informuje dyrektora Zztobka o zdarzeniu.

4. Telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych o okolicznosciach

wypadku oraz wspolnie z nimi ustala dalsze kroki postepowania.
3. Dziatania w przypadku powaznego wypadku

1. Opiekun udziela dziecku pierwszej pomocy przedmedycznej, dostosowujgc
dziatania do rodzaju urazu i stanu dziecka.

2. Zabezpiecza miejsce zdarzenia, uniemozliwiajgc dostep osobom
niepowotanym.

3. Informuje dyrektora ztobka.

4. Natychmiast powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka. Jesli stan
dziecka nie wymaga natychmiastowej pomocy lekarskiej, dalsze kroki ustalane
Sg W porozumieniu z rodzicami.

5. W razie zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka niezwtocznie wzywa Zespot
Ratownictwa Medycznego.

6. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuje lekarz pogotowia. W miare
mozliwosci zespdt ratunkowy pozostaje na miejscu do czasu przyjazdu
rodzicow.

7. W przypadku koniecznosci natychmiastowego przewiezienia dziecka do
szpitala, dyrektor ztobka lub (w razie jego nieobecnoéci) opiekun informuje

rodzicéw o miejscu pobytu dziecka.



8. Jesli wypadek wydarzyt sie poza terenem placowki (np. podczas spaceru),

decyzje dotyczgce postepowania podejmuje opiekun petnigcy funkcje

kierownika wycieczkKi.

9. W dniu zdarzenia opiekun sporzadza Karte Wypadku zawierajgcg szczegotowy

opis sytuaciji.

4. Obowigzki dyrektora ztobka w przypadku powaznego wypadku

1.

N

Powiadamia odpowiednie instytucje:
o Inspektora BHP,

o Organ prowadzacy placoéwke,

. W przypadku wypadku smiertelnego, ciezkiego lub zbiorowego informuje

niezwtocznie prokurature oraz policje.
W razie zatrucia dziecka zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-

Epidemiologiczna.

. Jesli wypadek wynikat z awarii technicznej lub uszkodzenia infrastruktury

ztobka, zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przeprowadzenia ogledzin.
Powotuje zespdt powypadkowy odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania wyjasniajgcego i sporzgdzenie dokumentacji, w tym protokotu

powypadkowego.

6. Prowadzi rejestr wszystkich wypadkdw.

7. Omawia zdarzenie z pracownikami placéwki i wdraza srodki zapobiegawcze w

celu unikniecia podobnych sytuacji w przysztosci.

Il. POSTEPOWANIE W RAZIE POZARU

1.

2.

Opiekunowie sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci w sytuacji zagrozenia
pozarowego.
W razie koniecznosci ewakuacji:

o Opiekunki pilnujg dzieci,

o Pracownik gospodarczy, sprawdza wszystkie pomieszczenia, aby

upewnic sie, ze zadne dziecko nie pozostato w budynku.



3. Opiekun zabiera ze sobg dziennik obecnosci i prowadzi grupe wyznaczong
drogg ewakuacyjng na wskazane miejsce zbioérki poza budynkiem.
4. Podczas ewakuacji opiekunowie na biezgco sprawdzaja stan dzieci i
zapewniaja ich bezpieczenstwo, nie oddalajgc sie od grupy.
5. Decyzje dotyczgce dalszego postepowania podejmuje dyrektor placowki,
okreslajgc m.in.:
o Rejon zagrozony,
o Koniecznos$c¢ i czas ewakuacii,
o Kierunek ewakuaciji,
o Zasady ubioru i przygotowania dzieci.
6. Ewakuacja odbywa sie w sposéb zorganizowany, zgodnie z planem
ewakuacyjnym placéwki.
7. Po dotarciu do miejsca zbidrki opiekun informuje dyrektora (lub osobe kierujgca

ewakuacjg) o stanie grupy i oczekuje dalszych instrukciji.

ll. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Zztobka i jest wigzgca w
sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka.

2. Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek zapoznania sie z procedurg i jej
przestrzegania.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAGINIECIA DZIECKA

I. ZASADY OGOLNE

1. Wszyscy opiekunowie oraz pracownicy ztobka sg zobowigzani do zapewnienia

dzieciom petnego bezpieczenstwa i nieustannego nadzoru.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ poza terenem placowki (np. spacer, wycieczka),

kierownik wyjscia informuje pozostatych opiekunéw i osoby zaangazowane w

sprawowanie opieki o zasadach bezpieczenstwa i postepowaniu w razie

zaginiecia dziecka.

3. Opiekunowie muszg stale monitorowac obecnosc¢ dzieci i nie dopuszcza¢ do

sytuacji, w ktorej dziecko samowolnie oddala sie od grupy.

Il. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA

DZIECKA

1. Podjecie natychmiastowych dziatan

@)

Opiekun lub inna osoba sprawujgca nadzér nad dzieémi musi jak
najszybciej ustali¢, gdzie i kiedy dziecko byto widziane po raz ostatni.
Nalezy zapytac¢ inne dzieci, czy wiedzg, dokgd mogto sie udac.

Opiekun zapewnia tymczasowy nadzér nad pozostatymi dzieCmi przez
inng osobe, a samodzielnie sprawdza najblizsze pomieszczenia lub
teren przylegajgcy do miejsca pobytu grupy.

Weryfikuje, czy inni  pracownicy ziobka widzieli dziecko
przemieszczajgce sie po budynku.

Jesli istnieje podejrzenie, ze dziecko opuscito budynek, sprawdza, czy w

szatni pozostawito swoje ubranie wierzchnie oraz rzeczy osobiste.

2. Powiadomienie dyrektora i rodzicéw



o

Jesli szybkie dziatania nie przynoszg rezultatow i dziecko nadal nie
zostato odnalezione, opiekun niezwtocznie informuje o sytuacji dyrektora
lub osobe przez niego wyznaczong.

W przypadku, gdy dziecko mogto dotrze¢ do domu lub bliskich, nalezy
skontaktowac sie z rodzicami lub innymi osobami odpowiedzialnymi za

jego opieke, aby sprawdzi¢, czy tam sie znajduje.

3. Organizacja poszukiwan

o

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona organizuje poszukiwania w
terenie.

Wyznacza osoby do przeszukania okolicznych miejsc, uwzgledniajgc
potencjalne kierunki przemieszczania sie dziecka.

Kazdy z uczestnikbw poszukiwan musi mie¢ mozliwos¢é szybkiej

komunikacji z koordynatorem dziatan.

4. Zawiadomienie policji

@)

Jesli dziecko nie zostanie odnalezione w krétkim czasie, dyrektor (lub
osoba go zastepujgca) zawiadamia policje i przekazuje jej wszystkie

dostepne informacje.

5. Zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym dzieciom

@)

o

W trakcie poszukiwan nalezy zachowac spokoéj, aby nie wywotywac
paniki wérdd dzieci.
Pozostate dzieci pozostajg pod opiekg wyznaczonego pracownika, ktory

zapewnia im bezpieczenstwo [ kontynuuje zajecia.

6. Analiza zdarzenia i wyciggniecie wnioskéw

o

o

Po odnalezieniu dziecka dyrektor przeprowadza szczegotowg analize
zdarzenia, aby oceni¢ skutecznos¢ obowigzujgcych procedur oraz
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przez personel.

Wyniki analizy omawiane sg na zebraniu pracowniczym, a w razie
stwierdzenia zaniedban podejmowane sg stosowne kroki organizacyjne

i personalne.



lll. PROCEDURA BEZPIECZNEGO WYJSCIA POZA TEREN ZLOBKA

1. Przed kazdym wyjSciem poza teren placéwki opiekunowie sg zobowigzani do
poinformowania dyrektora o celu, miejscu, planowanym czasie trwania oraz
godzinie powrotu. Fakt wyjscia musi zosta¢ odnotowany w zeszycie wyjs¢.

2. Opiekun powinien wczesniej zapoznac sie z terenem, w ktorym bedzie odbywat
sie spacer lub wycieczka.

3. Przed wyjsciem dzieci powinny zosta¢ poinformowane o zasadach
bezpieczenstwa i zasadach poruszania sie poza ztobkiem.

4. Liczba opiekunow musi by¢ dostosowana do liczby dzieci — na kazde 8 dzieci
przypada jeden opiekun. Zaleca sie, aby dodatkowo w wyjsciu uczestniczyt
pracownik pomocniczy.

5. W trakcie spaceru opiekunowie muszg regularnie liczy¢ dzieci i monitorowac ich
obecnos¢.

6. Podczas wyjscia obowigzkowo nalezy zabral ze sobg apteczke pierwszej
pomocy.

7. Opiekunowie nie mogg pozostawiac dzieci bez nadzoru w zadnej sytuacji.

8. Szczegodlng uwage nalezy zwracac na bezpieczenstwo dzieci w poblizu jezdni

oraz stosowanie sie do przepiséw ruchu drogowego.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow ztobka, ktérzy sg zobowigzani
do jej przestrzegania.

2. Wszyscy opiekunowie muszg zostac¢ przeszkoleni w zakresie postepowania w
przypadku zaginiecia dziecka oraz zasad bezpiecznych wyj$¢ poza teren
placowki.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

10



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE
OBJAWOW CHOROBOWYCH U DZIECKA

I. CEL | ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla standardowe dziatania personelu ztobka w sytuacji, gdy u dziecka

przebywajgcego w placéwce pojawig sie objawy chorobowe. Jej celem jest:

e Ochrona zdrowia dzieci i pracownikéw,
e Zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie infekcji,
e Szybka reakcja na pierwsze symptomy choroby,

e Ujednolicenie zasad postepowania w przypadku podejrzenia choroby zakazne.

Il. ZASADY OGOLNE

1. Do ztobka moga uczeszczac jedynie dzieci zdrowe — w przypadku wystgpienia
choroby zakaznej, pasozytéw lub innych dolegliwosci wymienionych w dalszej
czesci procedury, dziecko nie moze przebywac w placowce.

2. W sytuacji podejrzenia choroby zakaznej opiekunowie informujg o tym fakcie
rodzicow i odsytajg dziecko do domu.

3. Rodzice sg zobowigzani poinformowac ztobek o chorobie zakaznej dziecka, aby
mozna byto ostrzec innych opiekunéw (z zachowaniem anonimowosci). Po
przebytej chorobie zakaznej wymagane jest zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajgce, ze dziecko moze wréci¢ do grupy.

4. Jesli dziecko zostanie odestane do domu z powodu podejrzenia choroby i
nastepnego dnia wroci do placéwki, twierdzgc, ze objawy ustgpity, moze zostac
przyjete, jednak w przypadku ich ponownego wystgpienia, opiekunowie majg
prawo zazgdacé zaswiadczenia lekarskiego.

5. Kazdy przypadek choroby rozpatrywany jest indywidualnie, uwzgledniajgc

specyfike objawdéw oraz dobro dziecka i grupy.
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IIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE
OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Wymioty

e Jesli dziecko zwraca pokarm wielokrotnie lub w duzej ilosci, opiekunowie
informujg rodzicéw i proszg o natychmiastowy odbior dziecka.

e Zalecana jest doba obserwaciji i powrét do placéwki po uptywie 24 godzin bez
objawow.

e W przypadku pojedynczego ulewania (np. po zakrztuszeniu sie pokarmem)
dziecko moze pozostaC¢ w ztobku, jednak jesli objawy nasilg sie, obowigzuje

procedura dotyczgca wymiotow.
2. Biegunka

e Po pierwszym luznym stolcu opiekunowie informujg rodzicow.
e Po dwdch wodnistych stolcach konieczny jest natychmiastowy odbidr dziecka.

e Zalecana doba obserwacji i powrot do placéwki po 24 godzinach bez biegunki.
3. Gorgczka i stan podgorgczkowy

e 37,5-38°C — opiekun informuje rodzicéw, ktérzy podejmujg decyzje o odbiorze
dziecka. Temperatura jest monitorowana. Jesli wzrasta, konieczne jest

odebranie dziecka.

4. Wydzielina z oczu

e Zolta, ropna wydzielina — natychmiastowe powiadomienie rodzica i odbiér
dziecka.

e Biato-zétta, Sluzowo-ropna wydzielina — opiekunowie informujg rodzicow przy
odbiorze dziecka.

e Przezroczysta, wodnista wydzielina — jesli towarzyszy jej swigd, obrzek lub
przekrwienie oka, konieczne jest odebranie dziecka.
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5. Katar

e Przezroczysty, wodnisty — jesli prawdopodobng przyczyng jest alergia, dziecko
moze pozosta¢ w placowce.
e Zielony, zéity, gesty — objaw infekcji wirusowej lub bakteryjnej, wymagane

odebranie dziecka i zalecenie pozostania w domu do czasu wyzdrowienia.
6. Kaszel

e Mokry, nasilajgcy sie podczas snu — dziecko wymaga odbioru z placowki.

e Swiszczgcy, przypominajgcy szczekanie psa — wymaga pilnej konsultacii
lekarskiej i odbioru dziecka.

e Alergiczny, suchy, napadowy — nie jest przeciwwskazaniem do pobytu dziecka

w ztobku.
7. Zmiany skorne i wysypkKi

e W przypadku podejrzenia choroby zakaznej (np. ospa, rozyczka) dziecko musi

zostac odebrane i pozosta¢ w domu do momentu petnego wyzdrowienia.

IV. CHOROBY WIEKU DZIECIECEGO ORAZ CHOROBY ZAKAZNE

1. Po przebyciu choroby zakaznej dziecko moze wrdoci¢ do placéwki tylko po
okazaniu zaswiadczenia lekarskiego.
2. Choroby zakazne, ktére bezwzglednie wykluczajg dziecko z pobytu w Ztobku,
to m.in.:
o Krztusiec,
o Ospa wietrzna,
o Choroba bostonska,
o Szkarlatyna,
o Rbzyczka,
o Swinka,
o Rumien zakazny,

o Trzydniowka,
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o Mononukleoza,

o Rotawirus.

V. PASOZYTY

1. Owsiki
o Objawy: swigd, bezsenno$¢, bole brzucha, zgrzytanie zebami.
o Leczenie musi by¢ wdrozone u catej rodziny. Dziecko moze wroci¢ do

placéwki po zakonhczeniu terapii.

o Wszawica nie jest zwigzana z zaniedbaniami higienicznymi — moze
dotkng¢ kazde dziecko.

o Rodzice sg zobowigzani do wdrozenia leczenia i informowania ztobka o
stanie zdrowia dziecka.

o Po zakonczeniu kuracji wymagane jest pisemne oswiadczenie rodzicow
o skutecznosci leczenia.

3. Swiezb
o Objawy: silny swigd, grudki, pecherzyki, krostki.
o Leczenie obejmuje catg rodzine oraz dezynfekcje odziezy i poscieli.

o Powrdt do placéwki mozliwy dopiero po catkowitym wyleczeniu.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Rodzice sg zobowigzani do informowania ztobka o stanie zdrowia dziecka.

2. Wszelkie podejrzenia choroby zakaznej muszg by¢ zgtaszane dyrekcji
placowki.

3. Personel ztobka ma prawo odmdéwicC przyjecia dziecka, jesli jego stan budzi
watpliwosci zdrowotne.

4. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow i rodzicow dzieci
uczeszczajgcych do placowki.

5. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA

I. CEL PROCEDURY

Procedura okresla standardowe dziatania w przypadku zagrozenia pozarowego lub
innego niebezpieczehstwa, majgce na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieci,

personelu oraz mienia.

W razie pozaru lub innego zagrozenia obowigzuje natychmiastowa akcja "OPUSC

BUDYNEK!" zgodnie z planem ewakuacji.

Il. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU W BUDYNKU ZLOBKA

1. Opiekunowie dzieci

e Po otrzymaniu sygnatu alarmowego:
o Przerywajg zajecia i zbierajg grupe dzieci.
o Oczekujg na decyzje dyrektora dotyczaca:
Zakresu zagrozenia,
Czasu ewakuacji,
Kierunku ewakuacji,
Sposobu ubrania i wyposazenia dzieci.
o Przeprowadzajg ewakuacje w sposéb zorganizowany i spokojny.
o Po dotarciu do punktu zbioérki powiadamiajg dyrektora (lub osobe
kierujgcg ewakuacjg) o stanie grupy.
o Pozostajg z dzieCmi w miejscu ewakuacji i wykonujg dalsze polecenia
dyrektora.
e Podczas ewakuacji:

o Ustawiajg dzieci w pary.
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o Robotnik gospodarczy sprawdza tazienki i inne pomieszczenia, aby
upewnic sie, ze nikt tam nie pozostat.

o Opiekunowie prowadzg dzieci zwartg grupg oznakowanymi drogami
ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca poza budynkiem.

o Na biezgco kontrolujg stan grupy i nie oddalajg sie od niej pod zadnym

pozorem.
2. Dyrektor (lub osoba upowazniona)

e Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu:
o Podejmuje decyzje o ewakuacji dzieci i personelu.
o Odpowiada za koordynacje i bezpieczenstwo ewakuac;ji.
o Organizuje gaszenie pozaru przy uzyciu dostepnych srodkoéw (gasnice,
koce gasnicze) — tylko jesli nie zagraza to bezpieczenstwu ludzi.

e Kolejne etapy ewakuac;ji:

1. Ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie.

2. Natychmiastowe powiadomienie Strazy Pozarnej — numer alarmowy 998
lub 112.

3. Rozpoczecie ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacyjnym.

4. Uzycie podrecznego sprzetu gasniczego (jesli jest to bezpieczne).

e Po przybyciu Strazy Pozarne;j:
1. Dyrektor lub osoba wyznaczona przekazuje Dowddcy Strazy Pozarnej
informacje o zagrozeniu i oddaje kierowanie akcjg ratunkowa.
2. Nikt nie moze wroécié¢ do budynku, dopoéki Straz Pozarna lub Policja

nie ogtosi zakonczenia zagrozenia.

lIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OGNIA W POBLIZU ZLOBKA

¢ Ocena sytuacji:
o Jesli pozar nie stanowi bezposredniego zagrozenia, nie przerywamy

zajec, ale natychmiast powiadamiamy Straz Pozarng.
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o Osoba odpowiedzialna za zgtoszenie: dyrektor lub wyznaczony
pracownik.
e Jesli pozar zagraza budynkowi ztobka:
o Nalezy wdrozy¢ petng procedure ewakuacji zgodnie z opisem w punkcie
Il.

o Osoba odpowiedzialna: dyrektor lub wyznaczony pracownik.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Na terenie ztobka wyznaczone sg osoby odpowiedzialne za ewakuacje, ktore
posiadajg odpowiednie szkolenie.

2. Pracownicy ziobka sg zobowigzani do znajomosci i przestrzegania procedur
ewakuacyjnych.

3. Dzieci sg regularnie zapoznawane z zasadami ewakuacji w ramach prébnych
alarmow.

4. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikdéw ztobka i wchodzi w zycie z
dniem odpisania.

5. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

PROCEDURA DBANIA O BEZPIECZENSTWO DZIECI NA PLACU
ZABAW

Il. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkéw do zabawy na
placu zabaw poprzez staty nadzér, kontrole sprzetu oraz egzekwowanie zasad

bezpieczenstwa.
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Il. KONTROLA PLACU ZABAW

1.

Przed kazdym wyjsciem osoba odpowiedzialna sprawdza stan techniczny

sprzetu i catego terenu placu zabaw.

2. W razie stwierdzenia usterek lub potencjalnych zagrozen, dzieci nie mogag

zosta¢ wyprowadzone na plac do momentu ich usuniecia.

3. Plac zabaw jest dostepny dla dzieci wytgcznie pod opiekg opiekunki lub innej

osoby doroste;.

ll. OBOWIAZKI OPIEKUNOW NA PLACU ZABAW

. Czuwanie nad bezpieczenstwem dzieci podczas zabawy.

2. Zapewnienie dzieciom warunkéw do bezpiecznej i aktywnej zabawy.

Systematyczne przypominanie zasad bezpieczenstwa i prawidiowego

korzystania ze sprzetu.

. Monitorowanie zachowan dzieci i natychmiastowa reakcja na sytuacje

potencjalnie niebezpieczne.
Unikanie gromadzenia sie opiekunéw w jednym miejscu — kazdy powinien byc¢

w bezposrednim kontakcie z dzie¢mi.

. Zakaz korzystania z telefonow komérkowych do celéw prywatnych podczas

pobytu na placu zabaw.

Opiekunowie nie mogg pozostawi¢ dzieci bez nadzoru.

IV. ZASADY BEZPIECZENSTWA DLA DZIECI

Dzieciom nie wolno:

Spychac sie ze zjezdzalni ani innych urzgdzen.
Podchodzi¢ do bujajgcych sie hustawek.
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e Hustac sie zbyt wysoko.

e Niszczy¢ sprzetu na placu zabaw.

e Opuszczaé placu zabaw bez zgody opiekuna.

e Przechodzi¢ przez ogrodzenie.

e Zatatwia¢ czynnosci fizjologicznych na terenie placu zabaw.
e Zrywac roslin.

e Oddalac¢ sie bez pozegnania z opiekunem.

V. ORGANIZACJA ZABAWY NA PLACU ZABAW

. Zabawki na plac przynosi i wynosi opiekunka lub pracownik gospodarczy.

2. Opiekun rozdziela zabawki pomiedzy dzieci oraz dba o ich odpowiednie
uzytkowanie.

3. Dzieci powinny sprzagtac¢ po sobie zabawki przed powrotem do budynku.

4. Przy wchodzeniu i wychodzeniu z placu zabaw dzieci poruszajg sie zwartg
kolumnag, a opiekun kontroluje ich zachowanie.

5. Opiekun pomaga dzieciom w korzystaniu z urzgdzen i zabawek.

—

VI. REAGOWANIE NA NIEBEZPIECZNE SYTUACJE

1. Opiekunka natychmiast reaguje na kazde zagrozenie dla dzieci, w tym:
o Probe przechodzenia przez ogrodzenie.
o Rozmowy z nieznajomymi za ogrodzeniem placu zabaw.
o Znalezienie niebezpiecznych przedmiotéw (np. szkia, metalowych
elementow).
2. W przypadku sytuacji wymagajacych interwencji opiekunka informuje

dyrektora lub inng wyznaczong osobe.
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VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka oraz osoby sprawujgce
opieke nad dzieCmi na placu zabaw.

2. Personel zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich zasad
bezpieczenstwa oraz do pilnowania, by dzieci stosowaty sie do ustalonych
regut.

3. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z placem zabaw nalezy niezwtocznie
zgtaszac dyrektorowi.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
ALERGII POKARMOWEJ U DZIECKA

I. CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku uczeszczania do ztobka dziecka
z alergig pokarmowa. Jej celem jest zapewnienie bezpieczenstwa dziecka, eliminacja
alergenow z diety oraz odpowiednie reagowanie w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub

zycia.

Kazde dziecko z alergig traktowane jest indywidualnie, a jego dieta ustalana jest w
oparciu o zaswiadczenie lekarskie i Scistg wspotprace z rodzicami oraz personelem

odpowiedzialnym za zywienie.

Il. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA Z ALERGIA
POKARMOWA
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1. Na etapie rekrutacji rodzice sg zobowigzani do poinformowania dyrektora
ztobka o alergii dziecka:
a. Informacja ta musi by¢ poparta zaswiadczeniem lekarskim,
zawierajgcym:
i. Rodzaj alergii,
ii. Liste alergenow,
iii. Mozliwe reakcje alergiczne,
iv. Wskazania lub przeciwwskazania do uczeszczania dziecka do
ztobka.
2. O obecnosci dziecka z alergig w grupie informowani sg wszyscy pracownicy
ztobka, w tym:
a. Opiekunki,
b. Intendent/dietetyk,
c. Pozostali pracownicy administracyjno-obstugowi.
3. Dieta dzieci z alergig pokarmowg ustalana jest we wspotpracy z rodzicami oraz
dietetykiem.
4. W przypadku wystgpienia objawdw alergii u dziecka w ztobku:
a. Opiekun niezwtocznie informuje dyrektora, intendenta/dietetyka.
b. Powiadamiani sg rodzice/opiekunowie prawni dziecka.
c. W razie trudnosci w skontaktowaniu sie z rodzicami wzywane jest
Pogotowie Ratunkowe.
5. Pracownicy ztobka sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz postepowania w sytuacji zagrozenia zycia dziecka.
6. Dyrektor sprawuje nadzér nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i

realizacjg zaleceh dotyczgcych opieki nad dzieckiem z alergiag.

lll. ORGANIZACJA POSILKOW DLA DZIECI Z ALERGIA

1. Pracownicy ztobka zobowigzani sg do zapoznania si¢ z dietg kazdego dziecka
i przestrzegania jej zasad.
2. Wszelkie zmiany w diecie muszg by¢ zgtaszane przez rodzicéw na piSmie wraz

z aktualnym zaswiadczeniem lekarskim.
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3. Personel ztobka Scisle wspotpracuje w zakresie zywienia:
o Intendent/dietetyk opracowuje jadtospis wspodlnie z kucharzem,
o Kucharz przygotowuje positki zgodnie z dietg dziecka,
o Kazdy positek dla alergikéw jest dodatkowo oznaczony i podawany w
naczyniach o innym kolorze.
4. Positki dla dzieci z dietg eliminacyjng sg podpisywane imieniem dziecka i
sprawdzane przez opiekunki przed podaniem.
5. Dzieci z alergig powinny spozywacC positki w taki sposob, aby nie miaty

stycznosci z produktami zawierajgcymi alergen.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU REAKCJI ALERGICZNEJ

1. Opiekunka natychmiast informuje rodzicow o objawach alergii.

2. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka wzywane jest Pogotowie
Ratunkowe.

3. Jesli dyrektor jest nieobecny, opiekunka informuje intendenta / dietetyka lub

innego pracownika administracji.

V. OBOWIAZKI RODZICOW DZIECKA Z ALERGIA

1. Rodzice dostarczajg na poczatku roku szkolnego:
o Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce alergie oraz liste eliminowanych
produktow,
o Opis reakcji alergicznej na dany alergen (np. wysypka, biegunka, wstrzgs
anafilaktyczny),
o Biezgce aktualizacje dotyczgce diety dziecka w formie pisemnej.
2. Nie dopuszcza sie przynoszenia poczestunku na urodziny lub inne okazje.
3. Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za reakcje alergiczne na produkty, ktore
nie zostaty wczesniej zgtoszone w dokumentaciji dziecka.
4. Wszelkie inne zmiany dotyczgce zdrowia dziecka muszg by¢ natychmiast

zgtaszane opiekunom i/lub dyrektorowi.
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VI. PODAWANIE LEKOW W Z£ OBKU

1. Ztobek nie podaje dzieciom zadnych lekéw ani nie wykonuje zabiegéw
medycznych ze wzgledu na brak profesjonalnej opieki medycznej.
2. W sytuacji wystgpienia wstrzgsu anafilaktycznego konieczne jest

natychmiastowe wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

VIil. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka oraz osoby sprawujgce
opieke nad dziecmi.

2. Rodzice otrzymujg petng informacje na temat obowigzujgcych zasad
dotyczgcych dzieci z alergia.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

I. CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady postepowania w sytuacjach kryzysowych, takich jak
pozar lub inne zagrozenie, ktére wymaga natychmiastowej ewakuacji. Celem
procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci, personelu oraz mienia poprzez

szybkie i skoordynowane dziatania.
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Il. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU EWAKUACJI Z BUDYNKU

1. Obowigzki opiekunow

e Opiekunki odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci.
o W przypadku ewakuacii:
o Pilnujg dzieci i nie oddalajg sie od grupy.
o Pracownik gospodarczy sprawdza wszystkie pomieszczenia, aby
upewnic sie, ze zadne dziecko nie zostato w budynku.
o Zabiera dziennik grupy i wyprowadza dzieci oznaczonymi drogami
ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce poza budynkiem.
o Na biezgco kontroluje stan grupy i jej zachowanie.
e Opiekun wykonuje polecenia dyrektora (lub osoby wyznaczonej do
kierowania ewakuacjq), ktory okresla:
o Rejon zagrozony,
o Czas ewakuaciji,
o Kierunek ewakuaciji,
o Sposob ubrania i wyposazenia dzieci.
e Po dotarciu na miejsce ewakuacji informuje dyrektora o stanie grupy i

wykonuje dalsze instrukcje.
O UWAGA! NIE RYZYKUJ ZYCIA DLA RATOWANIA MIENIA.

2. Obowigzki dyrektora lub osoby kierujgcej ewakuacjg

e Zapewnia, ze drogi dojazdowe dla Strazy Pozarnej sg wolne.

e Opiekunowie zgtaszajg dyrektorowi brakujgce dzieci lub pracownikéw.

e Jezeli nie mozna ustali¢ miejsca pobytu dziecka lub pracownika, informuje Straz
Pozarng i Policje.

e Powiadamia odpowiednie stuzby komunalne o uszkodzeniach instalacji.

e Nie pozwala dzieciom ani pracownikom powroéci¢ do budynku, dopdki Straz

Pozarna lub Policja nie ogtosi zakonczenia zagrozenia.
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ll. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU W POBLIZU ZLOBKA
e Ocena sytuaciji:
o Jesli pozar nie stanowi bezposredniego zagrozenia, nie przerywamy
zaje¢ w salach, ale natychmiast powiadamiamy Straz Pozarng.
o Osoba odpowiedzialna za zgtoszenie: dyrektor lub osoba wyznaczona
do kierowania ewakuacja.
e Jesli ogien zagraza budynkowi ztobka:
o Nalezy wdrozy¢ petng procedure ewakuacyjng zgodnie z punktem |II.
o Osoba odpowiedzialna: dyrektor lub osoba wyznaczona do kierowania

ewakuacja.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszyscy pracownicy ztobka zobowigzani sg do znajomosci procedury i jej
przestrzegania.

2. Pracownicy przechodzg regularne szkolenia z zakresu postepowania w
sytuacjach kryzysowych, w tym probne alarmy ewakuacyjne.

3. Kazdy przypadek ewakuaciji lub zagrozenia jest analizowany przez dyrektora, a
wnioski przekazywane na zebraniach personelu.

4. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Ztobka i wchodzi w zycie z

dniem podpisania.

PROCEDURA DBANIA O HIGIENE | CZYSTOSC W ZLOBKU

I CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie wysokich standardéw higieny i

czystosci w zlobku, co ma bezposredni wplyw na zdrowie i
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bezpieczenstwo dzieci oraz personelu. Procedura obejmuje zasady
dotyczace higieny w rozdzielni positkow oraz w zmywalni naczyn, w sali
lezakowania, tazienkach, sali zabaw, szatni oraz otoczeniu zlobka, a

takze edukacje dzieci w zakresie higieny osobistej.

e Obowigzkowe szkolenia z zakresu higieny na stanowisku pracy.

e Stosowanie odziezy ochronnej i srodkéw ochrony indywidualnej.

e Regularna dezynfekcja sprzetu, urzgdzen oraz powierzchni kuchennych.

e Segregacja odpadow — plastik, szkto, papier.

e Zlewki po positkach umieszczane w specjalnych  pojemnikach

z przykrywkami i odbierane codziennie.

5. Kontrola obecnosci szkodnikow

e Wspoipraca z firmg zajmujgcqg sie dezynsekcjg i deratyzacjg — prowadzenie

dokumentacji dziatan w tym zakresie.

6. Szkolenia i kontrole

e Regularne szkolenia personelu kuchennego w zakresie przestrzegania zasad
higieny.
e Kontrole wewnetrzne [ zewnetrzne dotyczace higieny

i bezpieczenstwa zywnosci.

lll. SALA LEZAKOWANIA

e Kazde dziecko ma swoje indywidualne miejsce do spania — lezaki lub t6zeczka
oznaczone imieniem.

e Posciel przechowywana jest w zamykanej szafie.

e Brudna posciel przekazywana jest do prania.

e Regularna dezynfekcja lezakéw i t6zeczek.
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IV. LAZIENKA DLA DZIECi

e Zapewnienie dostepu do biezgcej wody z regulowang temperatura.
o Umywalki, toalety, brodzik, sg dostosowane do wieku dzieci.

e Uzywa sie wytgcznie recznikdw papierowych.

e Pampersy, chusteczki zapewniajg rodzice.

e Dystrybutory z ptynem do mycia rak.

e Przewijaki z jednorazowymi podktadami higienicznymi.

e Kosze na pieluchy z systemem podwdjnego zamkniecia.

e Nocniki przypisane do konkretnego dziecka, regularnie dezynfekowane.

V. SALA ZABAW

e Temperatura w pomieszczeniach nie nizsza niz 20°C.

e Regularne wietrzenie i mechaniczna wentylacja.

e Okna z roletami chronigcymi przed nadmiernym nastonecznieniem.

e Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za czystos¢ — mebli, zabawek, podtog,

dywanow.

VI. SZATNIA

¢ Indywidualne szafki dla dzieci.
e Ogdlnodostepny przewijak.
e Apteczka pierwszej pomocy dostepna.

VIl. OTOCZENIE ZLOBKA

e Za estetyke i czysto$¢ odpowiadajg wyznaczeni pracownicy.
e Regularne koszenie trawy.

e Zamiatanie placu latem, odsniezanie zima.
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e Systematyczne usuwanie nieczystosci.

VIIl. EDUKACJA DZIECI W ZAKRESIE HIGIENY

1. Codzienne nawyki higieniczne

e Dzieci uczg sie dbania o czystosc¢ poprzez zabawy i zajecia edukacyjne.
e Mycie rgk po kazdej czynnosci:

o Po skorzystaniu z toalety.

o Przed positkami.

o Po powrocie z placu zabaw, spaceru.

e Opiekunowie nadzorujg mycie rgk, wycieranie butéw po spacerach.
2. Zasady zachowania higieny podczas positkow

e Dzieci siedzg na swoich miejscach.

¢ Nie wolno bawic sie jedzeniem ani pi¢ z cudzych naczyn.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Ztobka i podlega
rygorystycznemu przestrzeganiu.

2. Personel regularnie przechodzi szkolenia z zakresu higieny.

3. Kazda nieprawidtowosc¢ dotyczgca higieny powinna by¢ natychmiast zgtaszana
dyrektorowi.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotfania.

28



PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM PODCZAS POBYTU
DZIECI W ZLOBKU

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest minimalizowanie ryzyka wypadkow w ztobku oraz wdrazanie

skutecznych dziatan profilaktycznych i interwencyjnych. Procedura okresla:

e Zasady zapobiegania wypadkom,
e Obowigzki personelu,
e Postepowanie w razie wypadku,

e Tryb prowadzenia dokumentacji powypadkowe;j.

Il. SPOSOBY PRZECIWDZIALANIA WYPADKOM

e Edukacja dzieci w zakresie przewidywania zagrozen — poprzez zabawy, bajki,
filmy edukacyjne.
e Ustalanie i egzekwowanie zasad bezpieczenstwa — dzieci sg uczone, jak

zachowywac sie w roznych sytuacjach.

ll. OBOWIAZKI PERSONELU W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

1. Obowigzki opiekunow

e Zapewnienie ciggtej opieki nad dzieCmi i nadzoru nad ich zachowaniem.
e Przewidywanie i unikanie sytuacji oraz miejsc niebezpiecznych.
e Tworzenie bezpiecznych warunkéw do rozwoju dziecka.
e Organizowanie i wdrazanie programow profilaktycznych.
e Zapewnienie bezpiecznego schodzenia po schodach.
e Regularne przeliczanie dzieci podczas wyjs¢ i zajec.
e Przypominanie zasad bezpieczenstwa przed kazdym wyjsciem.
29



2. Obowigzki dyrektora

e Czuwanie nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikdw.

e Zabezpieczenie gniazdek elektrycznych, przewodow oraz elementow systemu

grzewczego.

IV. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU

1. Ocena sytuaciji:

@)

Sprawdzenie liczby poszkodowanych i ich stanu.

2. Zapewnienie poszkodowanemu opieki i pierwszej pomocy.

3. Powiadomienie odpowiednich stuzb:

o

@)

@)

o

o

Dyrektora ztobka,

Pogotowia ratunkowego (jesli jest konieczne),
Rodzicow/opiekunéw prawnych,

Policji (w razie powaznego zdarzenia),

Inspekcji Sanitarnej (w przypadku podejrzenia zatrucia).

4. Ewakuacja dzieci z zagrozonego obszaru.

5. Zabezpieczenie miejsca wypadku i niedopuszczanie osob postronnych.

6. Sporzadzenie notatki  stuzbowej opisujgcej przebieg  zdarzenia.

V. PROTOKOL POWYPADKOWY

e Rodzice dziecka zostajg zapoznani z trescig protokotu.

e Protokét podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

e Dokumentacja powypadkowa zostaje przekazana do wiasciwych instytuciji.

VI. OBOWIAZKI DYREKTORA W PRZYPADKU WYPADKU
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1. Zapewnienie natychmiastowej pomocy lekarskiej i opieki poszkodowanemu
dziecku.
2. Powiadomienie odpowiednich stuzb:
o Rodzicéw poszkodowanego dziecka,
o Organ prowadzacy,
o Policje (w razie wypadku smiertelnego, ciezkiego lub zbiorowego),

o Inspekcje Sanitarng (jesli istnieje podejrzenie zatrucia).

3. Zabezpieczenie miejsca wypadku.

4. Podjecie decyzji o naruszeniu miejsca zdarzenia tylko w celu ratowania zycia.
5. Powotanie zespotu powypadkowego i wyznaczenie przewodniczgcego.

6. Zbadanie okolicznosci i przyczyn wypadku oraz sporzgdzenie dokumentacji.

7. Podpisanie protokotu powypadkowego.

8. Zapoznanie rodzicow dziecka z dokumentacjg.

9. Omowienie przyczyn wypadku 2z pracownikami i podjecie dziatan

zapobiegawczych.

Y NALEZY PAMIETAC! WSZELKIE DECYZJE DOTYCZACE LECZENIA
DZIECKA PODEJMUJA JEGO RODZICE.
Jesli rodzice odmdwig zgody na interwencje medyczng, dyrektor moze jedynie

stosowac argumentacje [ perswazje stowna.

VII. DZIALANIA PROFILAKTYCZNE PO WYPADKU

e Omowienie zdarzenia z personelem w celu unikniecia podobnych sytuacji w
przysziosci.

e Dostosowanie procedur bezpieczenstwa do wnioskéw wynikajgcych z analizy
wypadku.

e Szkolenie pracownikbw w zakresie udzielania pierwszej pomocy oraz

bezpieczenstwa dzieci.
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VIil. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow ztobka i podlega
rygorystycznemu przestrzeganiu.

2. Personel zobowigzany jest do statego monitorowania bezpieczenstwa dzieci.

3. Kazdy wypadek musi by¢ doktadnie udokumentowany i przeanalizowany.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

PROCEDURA OBSERWACJI | MONITOROWANIA ROZWOJU
DZIECKA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie szczegotowych obowigzkéw osob sprawujgcych
opieke nad dzieckiem oraz rodzicow w zakresie prowadzenia obserwacji i

monitorowania rozwoju dziecka.

Il. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy wszystkich dzieci uczeszczajgcych do ztobka i okresla zasady

prowadzenia obserwacji oraz monitorowania ich rozwoju przez opiekunki dzieciece.

lIl. ODPOWIEDZIALNOSC | UCZESTNICY POSTEPOWANIA

1. Opiekunka dziecieca:
o Odpowiada za opracowanie i wdrozenie zasad obserwacji i
monitorowania rozwoju dziecka.

o Wykorzystuje wyniki obserwacji w codziennej pracy z dzieckiem.
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o Dokumentuje przeprowadzone obserwacje i prowadzone dziatania

wspomagajgce rozwoj dziecka.

2. Rodzice / opiekunowie prawni:
o Zobowigzani sg do udzielania informacji dotyczacych dziecka, ktore
mogg pomoc w monitorowaniu jego rozwoju.

o Biorg udziat w konsultacjach z opiekunkg dotyczgcg postepow dziecka.

IV. OPIS PROCEDURY — REALIZACJA DZIALAN

1. Zakres dziatan opiekunek i rodzicow w zakresie = obserwaciji
i monitorowania rozwoju dziecka obejmuje:
o Systematyczng obserwacje dziecka w celu rozpoznawania jego potrzeb,
mozliwosci, zdolno$ci, zainteresowan oraz trudnosci rozwojowych.
o Opracowanie indywidualnych planéw wspomagajacych rozwdj
dziecka, realizowanych zaréwno w ztobku, jak i w domu rodzinnym.
o Organizowanie ¢wiczen | zajeC wspierajgcych rozwdj dziecka,
uwzgledniajgcych jego indywidualne potrzeby.
o Informowanie rodzicéw podczas zebran lub spotkan indywidualnych o
wynikach obserwacji i postepach dziecka.
o Gromadzenie informacji na temat rozwoju dziecka oraz jego osiggniec.
o Dokonywanie ewaluacji dziatan wspomagajacych rozwoj dziecka.
2. Systematycznos¢ obserwacji i dokumentacja
o Opiekunka jest zobowigzana do regularnego monitorowania
i dokumentowania rozwoju dziecka.
o Obserwacje prowadzone sg we wszystkich aspektach rozwoju dziecka:
« fizycznym,
= spotecznym,
= emocjonalnym,
= poznawczym.
o Postepy dziecka oceniane sg na podstawie jego tempa i rytmu rozwoju

oraz porownania do réwiesnikow.

33



3. Informowanie rodzicow
o Opiekunka co najmniej dwa razy w roku szkolnym przekazuje rodzicom
informacje na temat:
= wynikow obserwacji dziecka,
- efektow dziatah wspomagajgcych rozwdj,
= dalszych dziatan wychowawczo-edukacyjnych.
o Rodzic / opiekun prawny potwierdza uzyskanie informac;ji.
4. Wspdtpraca ze specjalistami
o Opiekunka scisle wspotpracuje z rodzicami.
o W razie potrzeby sporzgdzana jest pisemna opinia o funkcjonowaniu

dziecka, uwzgledniajgca dotychczasowe obserwacje.

V. ZASADY OCHRONY DANYCH | PRZEKAZYWANIA INFORMACJI

1. Tajemnica informacji o dziecku
o Opiekunka zobowigzana jest do zachowania poufnosci dotyczgcej
obserwacji rozwoju dziecka.
o Informacje o dziecku mogg by¢é wykorzystywane wylgcznie
w celach statutowych placowki.
2. Przekazywanie informaciji
o Wszelkie dane o rozwoju dziecka mogg by¢ przekazywane wytgcznie:
= rodzicom / opiekunom prawnym,
= pracownikom poradni psychologiczno-pedagogicznych (za zgoda
rodzica),
= dyrektorowi ztobka.
3. Dokumentacja obserwacji
o Opiekunka gromadzi i przechowuje dokumentacje dotyczgcg rozwoju
dziecka, w tym:

= arkusze obserwacji,
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= ankiety,
= wytwory pracy dziecka.
o Po zakonczeniu uczeszczania dziecka do ztobka opiekunka przekazuje
zgromadzong dokumentacje dyrektorowi.
4. Wydawanie informacji rodzicom
o Rodzice majg prawo do uzyskania pisemnej informacji o rozwoju i
osiggnieciach dziecka.
o Opiekunka, w porozumieniu z dyrektorem ztobka, zobowigzana jest do

przekazania takiej informacji w terminie do 14 dni od zgtoszenia prosby.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka oraz rodzicéw dzieci
uczeszczajgcych do placowki.

2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do jej przestrzegania oraz
systematycznego realizowania dziatan zwigzanych z obserwacjg i
monitorowaniem rozwoju dzieci.

3. Naruszenie zasad procedury przez pracownika moze skutkowac
konsekwencjami stuzbowymi.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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